
การเลือกตัง้สมาชิกสภาเทศบาล

และนายกเทศมนตรี

จงัหวดัชุมพร

โดย ร.ต.อ.หญิง ฐาปนีย์ มหาพชราอรุณใหม่

ผู้อ านวยการ สนง.กกต.จว.ชุมพร



การเลือกตั้ง
ท้องถ่ินในวาระ

เริ่มแรก (ม.142)

เห็นสมควรให้
มีการเลือกตั้ง 
ให้แจ้ง กกต. 
เพ่ือทราบ

คสช.

ประกาศ
ก าหนดให้มี
การเลือกตั้ง

กกต.

ค าสั่ง 
คสช. หรือ 
ประกาศ 
คสช. เกี่ยวกับ 
องค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถ่ินส้ินผล
ใช้บังคับ

อปท.

กรณีที่ไมม่ ีคสช. 
ให้อ านาจเป็นของ
คณะรัฐมนตรี

จัดการเลือกตัง้
ภายใน 60 วัน



นายก/สมาชิกฯ หยุดปฏิบัติหน้าที่

ผอ.กต.เทศบาล ปฏิบัติหน้าที่

วันที่  1  กุมภาพันธ์  2564



ช่วงเวลาภารกจิส าคัญทีต่อ้งปฏบิัติ

4

4

ผอ.กต.ทม/ทต.

ประกาศใหม้กีารเลอืกตัง้
สมาชกิ / นายก

1

8-12

รบัสมคัร

2

28

วนัเลอืกตัง้

3







กกต.

ผอ.กต.จว.

กกต.ท้องถ่ิน

ผอ.กต.ท้องถ่ิน

จพง.ผู้ด าเนินการ ลต.
แต่งตั้งจากผู้มีสทิธิเลือกตั้ง
1. กปน. 7-9 คน (ข้อ 45)
2. เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย     
อย่างน้อย 2 คน  (ม.28+ข้อ51)

- หัวหน้าพนักงาน อปท. 
ที่มีการจัดการเลือกตั้ง
- อาจแต่งตั้งจากปลัดจังหวัด 
นายอ าเภอ /ปลัดอ าเภอ

กกต. แต่งตั้ง
1.จากข้าราชการหรอืเจ้าหน้าทีอ่ื่นของ
รัฐหรือผู้มีสิทธเิลือกตั้ง (ม.26+ข้อ 31)
2. จ านวน 3-5 คน (ข้อ 31)

โครงสร้างการบริหารจัดการเลือกตั้ง



ผูอ้ ำนวยกำรกำรเลือกตัง้ประจ ำจงัหวดั
หน้ำท่ีและอ ำนำจในกำรเลือกตัง้ท้องถ่ิน ตำม พ.ร.บ. / ระเบียบ

 ให้ควำมเหน็ชอบร่ำงประกำศให้มีกำรเลือกตัง้ (ม.12 / ข้อ 7)

 เป็นผูล้งนำมในค ำสัง่แต่งตัง้ กกต.ท้องถ่ินแทน กกต.กไ็ด้
เมื่อได้รบัมอบหมำย (มำตรำ 26 /ข้อ 39) 

 มีอ ำนำจแต่งตัง้หรือมอบหมำยให้ กกต.ท้องถ่ินแต่งตัง้
คณะอนุกรรมกำรหรือบุคคล หรือคณะบุคคล เป็นผูช่้วยเหลือ
กำรปฏิบติังำนในกำรเลือกตัง้ได้ตำมสมควร เพื่อประโยชน์ใน
กำรปฏิบติัหน้ำท่ีของ กกต.ท้องถ่ิน (มำตรำ 27)



ผูอ้ ำนวยกำรกำรเลือกตัง้ประจ ำจงัหวดั
หน้ำท่ีและอ ำนำจในกำรเลือกตัง้ท้องถ่ิน ตำม พ.ร.บ.  (ต่อ)

 ประกำศก ำหนดจ ำนวนเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเลือกตัง้ของผูส้มคัร ตำมหลกัเกณฑ์
วิธีกำร และระยะเวลำท่ี กกต.ก ำหนด (มำตรำ 60)

-เทศบำลเมือง นำยกฯ 750,000 บำทสมำชิกฯ 250,000 บำท
-เทศบำลต ำบล นำยกฯ 550,000 บำทสมำชิกฯ 200,000 บำท

 รบัย่ืนบญัชีรำยรบัรำยจ่ำยของผูส้มคัรภำยใน 90 วนันับจำกวนัเลือกตัง้ และ
ด ำเนินกำรสอบหำข้อเทจ็จริงเมือ่มีเหตอุนัควรสงสยัหรือได้รบัแจ้งว่ำ ผูส้มคัรใดใช้
จ่ำยเกินจ ำนวนท่ีก ำหนด (มำตรำ 62  - 63 )



ผูอ้ ำนวยกำรกำรเลือกตัง้ประจ ำจงัหวดั
หน้ำท่ีและอ ำนำจในกำรเลือกตัง้ท้องถ่ิน ตำม พ.ร.บ.  (ต่อ)

 ให้ควำมเหน็ชอบจดัให้มีกำรลงคะแนนใหม่ กรณีท่ีมีกำรประกำศงด
กำรลงคะแนนในหน่วยเลือกตัง้ เน่ืองจำก จลำจล อทุกภยั วำตภยั
เหตสุดุวิสยั (มำตรำ 60).../ นับคะแนนใหม่ (มำตรำ 103)

 ประกำศให้มีกำรเลือกตัง้ใหม่ กรณีตำมมำตรำ 110, 111 หรือ 112



• อบจ. จ านวน 5 คน

• เทศบาล / อบต จ านวน 3 คน

• ผอ.ท้องถ่ินรับสมัคร/ กกต.แต่งตั้ง 

จ านวนและ
การสรรหา

• ขา้ราชการ /จนท.อื่นของรัฐ หรือผู้มี
สทิธเิลือกตัง้ไม่เกิน 2 คน

• มีภูมิล าเนาในเขตจังหวัดหรอือ าเภอที่ 
อปท.ตัง้อยู่

• ห้ามแต่งต้ัง ขรก./พนง./ลูกจ้าง อปท.                                 

คุณสมบัติ

• เม่ือประกาศใหม้ีการเลือกตั้ง ถึง
วันประกาศผลการเลือกตั้ง

ระยะเวลา
ปฏิบัติหน้าที่

• นอ้ยกว่า 10 น.  ปธ. 4,500/ด. / กก 
4,000/ด.

• 10-200 น. เพิ่ม น.ละ 40.-

• มากกว่า200 น. ปธ. 12,500/ด. / กก. 
12,000/ด.

ค่าตอบแทน

คณะกรรมการการเลือกตั้ง
ประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

1. ให้ความเห็นชอบก าหนดหนว่ยเลอืกต้ังและที่

เลือกตั้ง และการแต่งต้ัง จพง.ปน. 

2. ตรวจสอบ/ให้ความเห็นชอบบญัชีรายชื่อผู้มสีทิธิ 

การเพิ่มชื่อ-ถอนชื่อ

3. ก ากับดูแลและอ านวยการเลอืกต้ัง การ

ลงคะแนน การนับคะแนน และการประกาศผล

4. ก าหนดสถานที่รวมผลคะแนน และรวบรวมผล

คะแนน และรายงานผลการเลือกตั้ง

5. ปฏิบัตกิารใดตามที่บัญญัตไิว้ใน พ.ร.บ.นี้ หรือ

กฎหมายอื่น หรือตามที่ กกต.มอบหมาย

หน้าที่
และอ านาจ
(ม.27)



การประชมุของ กกต.ทอ้งถิน่
(ระเบยีบฯ ขอ้ ๔๒)

• ไม่นอ้ยกว่ากึ่งหน่ึงของกรรมการทัง้หมดที่มีอยู่ในต าแหน่ง

• ผอ.กต.ทอ้งถิ่น เป็นเลขานุการ
องคป์ระชมุ

• เสยีงขา้งมาก

• กรรมการทกุคนที่อยู่ในที่ประชมุตอ้งลงคะแนนเสยีง

• ถา้คะแนนเสยีงเท่ากนั ปธ.ในที่ประชมุ มีสทิธิออกเสยีงเพิ่มอกี ๑ 

เสยีง เป็นเสยีงช้ีขาด

มติที่ประชมุ



การปฏบิตัหินา้ทีข่อง กกต.ทอ้งถิน่
(ระเบยีบฯ ขอ้ ๔๓,๔๔)

•ตัง้แต่วนัที่ประกาศใหมี้การเลอืกตัง้การเริ่มปฏบิตัหินา้ที่

• เม่ือ กกต.ประกาศผลการเลอืกตัง้

• กรณีมีเลอืกตัง้ใหม่ตามมาตรา ๑๑๒ พน้เม่ือประกาศผลเลอืกตัง้ หรอืเสรจ็สิ้น

ภารกจิแลว้แต่กรณี

• ตาย

• ลาออก

• ขาดคุณสมบตัิหรอืลกัษณะตอ้งหา้ม

• กกต.ส ัง่ใหพ้น้

การพน้หนา้ที่



• หน.พนง.ส่วนท้องถิ่นนัน้

• กรณี หน.พนง.ส่วนท้องถิ่น
เป็นผู้มีสว่นได้เสียอาจแต่งตัง้ 
ปจ. /นอ./ป.อ าเภอ แทนได้

คุณสมบัติ

• ก่อนครบวาระ 60 วันหรือ
เม่ือมเีหตุต้องเลือกตั้ง ถึงวัน
ประกาศผลการเลือกตั้ง

ระยะเวลา
ปฏบิัตหิน้าที่

• น้อยกว่า 10 น. 4,500/ด.

• 10-200 น. เพิ่ม น.ละ 40.-

• มากกว่า200 น. 12,500/ด. 

คา่ตอบแทน

ผู้อ านวยการการเลือกตั้ง
ประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

ก าหนด
หน่วย

เลือกตัง้ / 
ที่เลือกตั้ง

รับสมัคร
เลือกตั้ง

แต่งตั้งและ
จัดอบรม 
จพง.ลต.

หน้าท่ีและ

อ านาจ
(ม.25)

ตรวจสอบ
บัญชีรายชื่อ/ 
การเพิ่มช่ือ-

ถอนช่ือ

ด าเนินการ
อ่ืนเกี่ยวกับ
การเลือกตั้ง

การลงคะแนน 
การนับคะแนน 
การประกาศผล



ในการปฏบิตัหินา้ที่ตามพรบ.การเลอืกตัง้สมาชิกสภาทอ้งถิ่นหรอื

ผูบ้รหิารทอ้งถิ่น พ.ศ.2562

- ให ้ผอ.กต.ทถ. และ กกต.ทถ.เป็นเจา้พนักงานตามประมวล

กฎหมายอาญา 

- การปฏบิตัหินา้ที่ตามพรบ.น้ี หรอื กฎหมาย ระเบยีบ ประกาศ 

ค าส ัง่ กกต. หรอืค าส ัง่ศาล หากไดก้ระท าโดยสจุรติ ย่อมไดร้บั

ความคุม้ครอง ไม่ตอ้งรบัผิด ท ัง้ทางแพง่ ทางอาญา หรอืทางปกครอง



เลือกตั้ง

ท้องถ่ิน
สถานที่

งบประมาณ

บุคลากร

วัสดุอุปกรณ์

การ

ประชาสัมพันธ์



การเตรียมการรบัสมคัร



การเตรียมการรบัสมคัร

แตง่ตั้งเจา้หนา้ท่ีรบัสมคัรและเจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้ง (ตามตวัอยา่ง)

จดัเตรียมสถานท่ี วสัด ุอุปกรณ ์แบบพิมพ ์และป้ายตวัอยา่งการกรอกเอกสารการสมัคร

ประชาสมัพนัธก์ารรบัสมคัร 

จดัประชุมเจา้หนา้ท่ีรบัสมคัร ซกัซอ้มการปฏิบตังิานก่อนวนัรบัสมคัร

ประสานงานกบัหน่วยงานสนบัสนุนเก่ียวกบัการตรวจสอบคุณสมบตัภิายในจงัหวดั

ขอสนบัสนุนก าลงัเจา้หนา้ท่ีรกัษาความปลอดภยับริเวณสถานที่รบัสมคัร



ขอ้เนน้ย  ้าในการด าเนินการรบัสมคัร

1. หนา้ที่ในการรบัสมคัร

• พ.ร.บ. มาตรา 25 ก าหนดให ้ผอ.กต.อปท. มีหน้าท่ีและอ านาจในการรบัสมคัร 

ซ่ึงอาจแต่งตั้งผูช้่วยเหลือในการปฏิบติัหน้าท่ีได ้ 

• ใหผู้ส้มคัรท่ีมีสิทธิสมคัร  ยืน่ใบสมคัร  (ส.ถ./ผ.ถ.4/1) พรอ้มเอกสารหลกัฐาน

ต่อ ผอ.กต.อปท. ในระยะเวลาการรบัสมคัร

• เพื่อใหก้ระบวนการรบัสมคัรชอบดว้ยกฎหมายและป้องกนัไมใ่หเ้กิดปัญหาการ

รอ้งเรียน ทุกขั้นตอนของการรบัสมคัร รวมถึงขั้นตอนการจบัสลาก  ผอ.กต.อปท.  

ตอ้งเป็นผูด้ าเนินการ 



ขอ้เนน้ย  ้าในการด าเนินการรบัสมคัร (ตอ่)

2. การจดัสถานที่ในการรบัสมคัร

• ใหค้ านึงถึงการรกัษาระยะห่าง และมีระบบการคดักรองโรคติดเชื้ อไวรสัโคโรนา 

2019 ตามมาตรการท่ีหน่วยงานของรฐัก าหนด

• ใหจ้ดัเตรียมป้ายปิดประกาศตวัอยา่งการกรอกใบสมคัร ตวัอยา่งเอกสาร

ประกอบการสมคัรไวบ้ริเวณสถานท่ีรบัสมคัร และประชาสมัพนัธใ์หผู้ส้มคัรทราบ

ก่อนล่วงหน้า

• ควรจดัโต๊ะและเจา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานการสมคัรเบื้ องตน้      

ก่อนท่ีผูส้มคัรจะเขา้ไปยื่นใบสมคัร



ผังสถานที่รับสมัครกระบวนการการสมัคร

สถานที่ส าหรับผู้สมัครนั่งรอ/กรอกใบสมัคร

จุดลงทะเบียน/ลงเวลา

จนท.ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร/หลักฐาน

จนท.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร/การกรอกข้อมูลในใบ
สมัคร/บันทึกถ้อยค า

จนท.การเงิน/รับเงินค่าสมัคร

ผอ.กต.อปท.(ออกใบรับใบสมัคร
จนท.บันทึกข้อมูล

จนท.รปภ.

จนท.รปภ.

ทางเข้า

ทางออก

ป้ายประกาศ
สถานที่รับสมัคร



ขอ้เนน้ย  ้าในการด าเนินการรบัสมคัร (ตอ่)

3. การสมคัรเป็นกลุ่ม

• ขอ้ 92 วรรค 3 ของ ระเบียบฯ พ.ศ.2562 มิไดก้ าหนดเกี่ยวกบัการยื่นใบสมคัร

เป็นกลุ่มไว ้ดงัน้ัน หากผูส้มคัรมีความประสงคจ์ะยืน่ใบสมคัรเป็นรายกลุ่ม ให้

ข้ึนอยูก่ารตกลงกนัระหว่างผูส้มคัร

• กรณีผูส้มคัรตกลงไดว้า่ยืน่ใบสมคัรเป็นกลุ่ม ใหส้่งตวัแทนกลุ่มผูท่ี้จะด าเนินการ

จบัสลากในนามกลุ่ม

• กรณีผูส้มคัรจะยืน่ใบสมคัรเป็นกลุ่ม และประสงคจ์ะจบัสลาก ผูส้มคัรทุกคนใน

กลุม่ตอ้งลงเวลาก่อน 08.30 น. 



ม.57 การจับสลากเพื่อ
จัดล าดับการยื่นใบสมัคร
(หากไม่สามารถตกลงกันได้)

การจับสลาก
ครั้งที่ 1

ให้ผอ.กต.อปท.เขียนชื่อผู้สมัครหรือชื่อกลุ่มผู้สมัครบนสลากที่เหมือนกัน แล้วใส่
ในภาชนะทึบแสง ท าการเขย่าเพื่อมิให้ทราบว่าเป็นสลากของผู้สมัครใดหรือกลุ่ม
ผู้สมัครใด  แล้วให้ผอ.กต.อปท.เป็นผู้จับสลากชื่อผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครใน
ภาชนะขึ้นมาครั้งละ 1 ใบ ผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครใดที่ถูกจับมาเป็นล าดับแรก 
ให้ถือว่าผู้สมัครนั้นหรือกลุ่มผู้สมัครนั้นเป็นผู้มีสิทธิจับสลากเพื่อยื่นใบสมัครรับ
เลือกต้ังก่อน  ชื่อผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครใดที่จับมาเป็นล าดับต่อไปให้ถือว่า
ผู้สมัครนั้นหรือกลุ่มผู้สมัครนั้นเป็นผู้มีสิทธิจับสลากเป็นล าดับถัดไป จนครบ
ผู้สมัครทุกคนที่ยื่นใบสมัครพร้อมกัน

การจับสลาก
ครั้งที่ 2

ให้ผอ.กต.อปท. เขียนหมายเลขตั้งแต่หมายเลขหนึ่งจนถึงหมายเลขที่เท่ากับ
จ านวนผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครที่ยื่นใบสมัครรับเลือกตั้งพร้อมกัน บนสลากที่
เหมือนกัน แล้วใส่ในภาชนะทึบแสงท าการเขย่าภาชนะให้สลากคละกัน เพื่อมิให้
ทราบว่าเป็นสลากท่ีเขียนหมายเลขใด แล้วให้ผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครตามล าดับ
ของผลการจับสลากตาม (1) ท าการจับสลากจากภาชนะเพื่อยื่นใบสมัครรับ
เลือกต้ัง ผู้สมัครใดหรือกลุ่มผู้สมัครใดจับสลากได้หมายเลขใด ให้ถือเป็นล าดับ
ในการยื่นใบสมัครของผู้สมัครนั้น



ภาพการรบัสมคัรสมาชิกสภาทอ้งถ่ิน หรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน



ภาพการรบัสมคัรสมาชิกสภาทอ้งถ่ิน หรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน



ภาพการรบัสมคัรสมาชิกสภาทอ้งถ่ิน หรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน















จนท.รับลงทะเบียน/
ลงเวลา

จนท.ตรวจรับเอกสาร
หลักฐาน/ตรวจความ

ครบถ้วนของเอกสารตาม
ประกาศก าหนด

จนท.ตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร/การ
กรอกข้อมูลในใบสมัคร/

บันทึกถ้อยค า

จนท.การเงิน/รับเงิน
ค่าธรรมเนียมการสมัคร/

ออกใบเสร็จรับเงิน

ผอ.กต.อบต.
จนท.บันทึกข้อมูลเข้าสู่

ระบบและจัดเก็บเอกสาร
หลักฐานผู้สมัคร

สิ่งที่ผู้สมัครจะได้กลับไป
1.ใบเสร็จรับเงิน
2.ใบรับใบสมัคร 
3.เอกสารอื่น-เช่นสถานท่ีปิดประกาศ,
ความผิดข้อห้ามต่างๆ ฯ

ออกใบรับใบสมัคร

กรณีมีผู้สมัครมาพร้อมกันหลายคนและไมอ่าจตกลงล าดับการยื่นใบสมัคร
ได้   ให้ใช้วิธีการจับสลากระหว่างผู้สมัคร ที่มาพร้อมกัน



ภาพการรบัสมคัรสมาชิกสภาทอ้งถ่ิน หรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน











ขอ้เนน้ย  ้าในการด าเนินการรบัสมคัร (ตอ่)

4.1 กรณีเงินไดถึ้งเกณฑ ์และตอ้งเสียภาษี

• ใหใ้ชห้ลกัฐานแสดงการเสียภาษี ปี 61 62 63 ประเภทใดประเภทหน่ึง ดงัน้ี

• ส าเนา ภ.ง.ด.90 หรือ 91 

• ใบเสร็จการช าระภาษี (กรณียืน่ช าระเอง / ผ่านธนาคาร / ยืน่อิเล็กทรอนิค)

4.2 กรณีเงินไดถึ้งเกณฑ ์และแตค่ านวณแลว้ไม่ตอ้งช าระภาษี

• ใหใ้ชห้ลกัฐานแสดงการยืน่เสียภาษี (ส าหรบัปีท่ีไมต่อ้งช าระภาษี)

• ส าเนา ภ.ง.ด.90 หรือ 91

4. เอกสารการสมคัร



ขอ้เนน้ย  ้าในการด าเนินการรบัสมคัร (ตอ่)

4.3 กรณีมีเงินได ้แตไ่ม่ถึงเกณฑต์อ้งเสียภาษี

• ใหใ้ชห้ลกัฐานรบัรองกรณีมีเงินไดไ้มถึ่งเกณฑต์อ้งเสียภาษี ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.4/2 

พิจารณา ปี ภาษี 2561 2562 2563 ปีใดเขา้เกณฑใ์ด 

ตามขอ้ 4.1 – 4.3 ใหใ้ชห้ลกัฐานแสดงตามนั้น แยกเป็นรายปี 





ขอ้เนน้ย  ้าในการด าเนินการรบัสมคัร (ตอ่)

5. การตรวจสอบเอกสารและการออกหมายเลขผูส้มคัร

• หากเอกสารไมถู่กตอ้งหรือไม่ครบถว้นใหค้ืนเอกสารและหลกัฐานทั้งหมดใหผู้ส้มคัร

น้ัน เพื่อไปด าเนินการแกไ้ขและน ามายืน่สมคัรใหม ่ภายในก าหนดวนั เวลา เปิดรบั

สมคัร

• หากเอกสารหลกัฐานถูกตอ้งและครบถว้นแลว้ใหด้ าเนินการออกใบรบัใบสมคัรใหแ้ก่

ผูส้มคัร ผูส้มคัรจะไดห้มายเลขผูส้มคัร ตามล าดบัในใบรบัใบสมคัร

• เม่ือออกใบรบัใบสมคัรแลว้ หา้มถอนการสมคัร  



การให้หมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร

เป็นไปตาม ล าดับเลขที่ใบรับใบสมัคร
ที่ ผอ.กต.ท้องถิ่น ออกให้แต่ละบุคคล


