
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การเพิม่ชือ่ กรณีคนทีไ่มม่สีญัชาตไิทยตอ่มาไดร้บัสญัชาตไิทยตาม

กฎหมาย 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลพะโต๊ะ อ าเภอพะโต๊ะ จังหวดัชมุพร กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูย้ืน่ค ารอ้ง ไดก้ก  เจา้บา้น บดดา มารดา หรอืผูท้่อ่อเพดม่ชือ่ 

 

2. พยานบคุคล ไดก้ก  บคุคลท่ส่ามารถรับรองกละยนืยันตัวบคุคลอองผูอ้อเพดม่ชือ่ได ้อย างนอ้ย 2 คน 

 

3. เงือ่นไอ 

 

(1) กรณ่มเ่หตอุนัควรสงสยัว าการกจง้เป็นไปโดยมดชอบดว้ยกฎหมาย ระเบย่บ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมร่ายการออ้ความผดด

จากความเป็นจรดง ใหน้ายทะเบย่นด าเนดนการตรวจสอบออ้เท็จจรดง สอบสวนพยานบคุคล พยานกวดลอ้ม กละพดจารณาใหก้ลว้

เสร็จ ภายใน 60 วนั 

 

(2) กรณ่ท่ม่ค่วามซบัซอ้นหรอืออ้สงสยัในกนวทางการปฏดบัตด ออ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้งด าเนดนการหารอื

มายังส านักทะเบย่นกลาง ใหด้ าเนดนการใหก้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้น่ ้การหารอืตอ้งส งใหส้ านักทะเบย่นกลาง ภายใน 30 วนั 

นับกต วนัท่รั่บเรือ่ง) โดยส งผ านส านักทะเบย่นจังหวดั เพือ่ส งใหส้ านักทะเบย่นกลาง เพือ่ตอบออ้หารอืดงักล าวต อไป 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบย่นทอ้งถดน่เทศบาลต าบลพะโต๊ะ  19 หมู  8 ต าบลพะ
โตะ๊  อ าเภอพะโต๊ะ   จังหวดัชมุพร  86180 หรอืสอบถา
รายละเอย่ดโทร 077 539072 ต อ 22 หรอื www.phato.go.th/

ตดดต อดว้ยตนเอง ณ หน วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ท่ผู่นั้น้มภ่มู ดล าเนาอยู  ))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปดดใหบ้รดการวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุท่ท่างราชการก าหนด) ตัง้กต เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ท่รั่บเรือ่งค าออ กละตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ

พดจารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ่ ส านักทะเบย่นอ าเภอ/
ส านักทะเบย่นทอ้งถดน่ 

 

2) การพจิารณา 

สอบสวนผูร้อ้ง เจา้บา้น พยานบคุคลท่น่ าเชือ่ถอืใหป้รากฏ
ออ้เท็จจรดงเก่ย่วกับประวตั ดความเป็นมาอองผูอ้อเพดม่ชือ่ กละบดดา

มารดา โดยรวบรวมหลักฐาน พรอ้มความเห็น เสนอ นาย
ทะเบย่นอ าเภอหรอืนายทะเบย่นทอ้งถดน่ พดจารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

20 วนั ส านักทะเบย่นอ าเภอ/

ส านักทะเบย่นทอ้งถดน่ 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบย่นอ าเภอหรอืนายทะเบย่นทอ้งถดน่ พดจารณา อนุญาต/

ไม อนุญาต กละกจง้ผลการพดจารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

10 วนั ส านักทะเบย่นอ าเภอ/
ส านักทะเบย่นทอ้งถดน่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) ส าเนาทะเบยีนบา้น ส านักทะเบย่นอ าเภอ/ส านักทะเบย่น



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ท่อ่อเพดม่ชือ่) 

ทอ้งถดน่ 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนของผู้ รูอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ถา้ม)่ 

กรมการปกครอง 

3) 

 

เอกสารทีท่างราชกาารออกใหซ้ึง่แสดงวา่เป็นคนสญัชาตไิทย เช่น 

หนงัสอืส าคญัการแปลงสญัชาต ิประกาศกระทรวงมหาดไทย 

ส าเนาค าส ัง่ศาล หรอืค าพพิากษา 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ถา้ม)่ 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลพะโต๊ะ   19 หมู  8 ต าบลพะโตะ๊   อ าเภอพะโตะ๊  จังหวดัชมุพร โทร 077 539072   ต อ 

11 หรอื www.phato.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รดการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ่

(หมายเหต:ุ ( เลอท่ ่1 ถ.พดษณุโลก เอตดสุ ดต กทม. 10300 / สายด วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลอท่ ่1 ถ.พดษณุโลก เอตดสุ ดต กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรย่นการทจุรดตในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนักละปราบปรามการทจุรดตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู  4 อาคารซอฟตก์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนกจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ่11120 

- สายด วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรย่นส าหรับนักลงทนุต างชาตด (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไม มก่บบฟอรม์ ตวัอย าง กละคู มอืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การเพดม่ชือ่ กรณ่คนท่ไ่ม มส่ญัชาตดไทยต อมาไดรั้บสญัชาตดไทยตามกฎหมาย  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านักบรดหารการทะเบย่น กรมการปกครอง ส านักบรดหารการทะเบย่น 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรดการท่เ่บ็ดเสร็จในหน วยเดย่ว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัตด 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)ระเบย่บส านักทะเบย่นกลาง ว าดว้ยการจัดท าทะเบย่นราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบักกไ้อเพดม่เตดมถงึฉบบัท่ ่5 พ.ศ. 2551  

ระดบัผลกระทบ: บรดการท่ม่ค่วามส าคญัดา้นเศรษฐกดจ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ส วนภมูดภาค, ทอ้งถดน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉล่ย่ต อเดอืน 0 

 จ านวนค าออท่ม่ากท่ส่ดุ 0 

 จ านวนค าออท่น่อ้ยท่ส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: ส าเนาคู มอืประชาชน 06/09/2015 22:46 
 

 

เอกสารฉบบัน่ด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางออ้มลูคู มอืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัท่เ่ผยกพร คู มอื: - 


